“ALL. A”

Titolario di classificazione
con categorie e classi

Categoria | Amministrazione

Classe 1 Ufficio comunale

Classe2  Archivio e protocollo. Albo pretorio

Classe 3 Economato

Classe 4  Elezioni amministrative

Classe 5 Sindaco, assessori e consiglieri. Commissioni

Classe 6  Dipendenti comunali. Personale

Classe 7  Locali ad uso uffici

Classe 3 Sessioni del Consiglio e della Giunta. Deliberazioni

Classe 9  Cause e liti. Ufficio legale

Classe 10 Servizi amministrativi. Ufficio relazioni con il pubblico. Difensore
civico -

Classe 11  Inchieste

Classe 12 Istituti amministrati dal Comune

Classe [13] Statuto e regolamenti

Classe [14] Circoscrizioni comunali, quartieri e frazioni

Classe [15] Gemellaggi

Classe [16] Ufficio controllo di gestione ‘

Classe [17] Ufficio elettorale e Commissioni elettorali

Classe [181 Ufficio contratti

Classe [19] Messi comunali

Classe [20] Centro Elaborazione dati e dotazione informatica

Classe [21] Circolari. Carteggio generale della prima categoria

Categoria 2 Assistenza pubblica

Classe 1 Istituti di assistenza e beneficenza

Classe2  Assistenza ai malati e agli inabili Assistenza agli anziani. Case di
riposo

Classe 3  Assistenza ai minori. Asilo nido



Classe 2 Industria

Classe 3 Commercio
Classe 4 Fiere e mercati
Classe 5 Pesi e misure

Classe [6] Artigianato

Classe [7] Promozione del territorio e turismo. Sport

Classe [8] Sviluppo e sostegno attivita economiche

Classe [9] Circolari. Carteggio generale dell'undicesima categoria

Categoria 12 Stato civile, anagrafe, censimento e statistica

Classe | Stato civile

Classe 2 Censimento

Classe 3 Statistica e anagrafe

Classe [4] Circolari. Carteggio generale della dodicesima categoria

Categoria 13 Esteri

Classe 1 Comunicazioni con l'estero
Classe 2 Emigrazione
Classe 3 Immigrazione

Classe [4] Circolari. Carteggio generale della tredicesima categoria
Categoria 14 Oggetti diversi

Categoria 15 Pubblica sicurezza

Classe 1 Pubblica incolumita. Protezione civile

Classe 2 Polveri e materie esplodenti. Armi da fuoco, esplosivi e
fuochi artificiali. Distributori e depositi di carburante

Classe 3 Teatri, cinema e trattenimenti pubblici

Classe 4 Esercizi pubblici. Attivita controllate

Classe 5 Ordine pubblico

Classe 6 Mendicita

Classe 7 Persone socialmente pericolose

Classe 8 Avvenimenti straordinari di pubblica sicurezza

Classe 9 Caserme e contributi a spese di casermaggio

Classe 10 Malati di mente

Classe 11 Vigili del fuoco e incendi

Classe [12] Nomadi
Classe [13]  Stranieri. Extracomunitari
Classe [14]  Circolari. Carteggio generale della quindicesima categoria



Classe
Classe

RISI N

Classe 4

Classe 5
Classe 6
Classe 7
Classe 8

Classe [9]

Classe [10]
Classe [11]
Classe [12]
Classe [13]

Categoria 10
Classe 1
Classe 2
Classe 3
Classe 4

Classe 5
Classe 6
Classe 7

Classe 8
Classe 9
Classe 10
Classe 11
Classe [12]
Classe [13]
Classe [14]
Classe [15]

Categoria 11
Classe 1

Scuola materna

Scuole comunali e attivita complementari alla
scuola. Servizi

Scuola di base {ex scuola elementare e scuola
media inferiore)

Scuola superiore (ex scuola media superiore)
Universita e corsi universitari

Istituti scientifici e culturali. Biblioteca, archi-
vio storico e museo

Educazione sportiva nella scuola

Teatro civico e sale per spettacoli

Scuola comunale di musica

Scuole private

Circolari. Carteggio generale della nona cate-
goria

Lavori pubblici. Urbanistica

Strade e piazze

Ponti

Illuminazione pubblica. Gas. Energia

Acque, acquedotto, rete fognaria, depuratori e
fontane

Consorzi stradali e idraulici

Espropriazioni

Telefoni, poste, telegrafi. Radio e televisione.
Internet

Ferrovie e trasporti

Ufficio tecnico

Edifici comunali

Porti e opere marittime

Urbanistica

Edilizia privata

Ambiente

Circolari. Carteggio generale della decima ca-
tegoria

Agricoltura, industria e commercio
Agricoltura. Viticoltura. Allevamento. Caccia.
Pesca



Classe [11]
Classe [12]

Categoria 6
Classe 1

Classe 2

Classe 3
Classe 4
Classe 5
Classe {6]
Classe [7]
Classe [8]

Categoria 7
Classe 1

Classe 2
Classe 3
Classe 4
Classe 5

Classe 6
Classe [_7]

Categoria 8
Classe 1
Classe 2

Classe 3
Classe 4
Classe [5]

Categoria 9
Classe 1

Dismissioni patrimoniali
Circolari. Carteggio generale della quinta cate-
goria

Governo

Leggi e decreti, Gazzetta ufficiale e fogli perio-
dici degli organi dello Stato

Elezioni politiche. Referendum. Commissioni
elettorali

Feste nazionali, commemorazioni e cerimonie
Atti di valore civile e onorificenze
Concessioni del Governo e pensioni

Partiti politici e loro organizzazioni

Regione [quella di appartenenza] e altre Regioni

Circolari. Carteggio generale della sesta cate-
goria

Grazia, giustizia e culto

Circoscrizione giudiziaria, Pretura e Tribuna-
le. Locali

Giurati e giudici popolari

Istituti penitenziari

Giudice di pace. Rapporti con il Conciliatore
Archivio notarile. Professioni legali. Protesti
cambiari

Culto :

Circolari. Carteggio generale della settima ca-
tegoria

Affari militari

Leva

Servizi militari. Assistenza. Pensioni. Associa-
zioni. Danni di guerra

Tiro a segno. Esercitazioni militari

Caserme militari

Circolari. Carteggio generale dell'ottava catego-
ria

Istruzione e istituti culturali
Autorita scolastiche e personale



Classe 4
Classe 5

Classe [6]

Categoria 3
Classe 1
Classe 2
Classe [3]
Classe [4]

Classe [5]

Categoria 4
Classe 1
Classe 2
Classe 3
Classe 4
Classe 5
Classe 6
Classe [7]
Classe [8]
Classe [9]

Categoria 5
Classe 1

Classe 2
Classe 3
Classe 4
Classe 5
Classe 6
Classe 7
Classe 8
Classe 9
Classe [10]

Societa operaie di mutuo soccorso € organismi
di volontariato

Lotterie, tombole e fiere di beneficenza. Rac-
colta fondi

Circolari. Carteggio generale della seconda ca-
tegoria

Polizia municipale

Personale

Servizi diversi

Circolazione urbana e viabilita
Contravvenzioni, incidenti stradali e conten-
Z10so

Circolari. Carteggio generale della terza cate-
goria

Sanita e igiene

Ufficio sanitario e personale

Servizi sanitari

Malattie infettive e vaccinazioni

Sanita marittima e aerea. Sanita alle frontiere
Igiene pubblica e macelli

Polizia mortuaria e cimiteri

Ecologia, inquinamento e protezione animali
Tossicodipendenze

Circolari. Carteggio generale della quarta cate-
goria

Finanze

Proprieta comunali. Inventari dei beni. Debiti
e crediti

Bilanci e conti

Imposte e tasse

Dazi

Catasto e Commissioni censuarie

Privative, generi di monopolio e lotto

Mutui e prestiti. Contabilita degli investimenti
Donazioni, lasciti e legati

Esattoria e tesoreria

Riscossioni speciali. Diritti di segreteria e di
stato civile



Titolario di classificazione
con categorie, classi e serie

Categoria | Amministrazione
Ufficio comunale

Classe 1

Classe 2

Serie *
Serie *

Serie *
Serie *
Serie *

Serie *

Serie *
Serie *
Serie *

Denominazione, stemma, gonfalone e bollo del Comune
Territorio comunale, frazioni, confini, circoscrizioni
territoriali (sopra i 30.000 abitanti) e quartieri

Statuto comunale

Cittadinanze onorarie e gemellaggi

Classificazioni del Comune a fini diversi:

zona depressa, montana, titolo di citta, zona sismica.
protezione bellezze naturali, soggiorno, cura e turismo,
ecc.

- Rapporti amministrativi con la Prefettura, la Regione e la

Provincia

A.n.ci., A.i.c.cr.e. e Associazioni diverse di Comuni
Consorzi intercomunali: -atti costitutivi
Rappresentanze del Comune

Archivio e protocollo. Albo pretorio

Serie *
Serie *

Serie *

Serie *

Archivio comunale: regolamento, normativa e ispezioni
Archivio comunale: titolario, riordino e inventariazione,
scarto degli atti inutili, inventari d'archivio, consultazione
degli atti e rilascio copie

Registri degli atti e delle deliberazioni pubblicati all'albo
pretorio

Atti e deliberazioni pubblicati all'albo pretorio



Classe 3

Classe 4

Classe 5

Serie *

Corrispondenza minuta

* REGISTRI DI PROTOCOLLO

Economato
Serie *
Serie *

Serie *

Serie *

Serie *

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Regolamento del servizio e successive modifiche
Delibere di liquidazione delle spese, minute urgenti,
impegni, registri, rendiconti, buoni, ecc.

Riviste, giornali, pubblicazioni amministrative:
abbonamenti e acquisti

Spese postali, telematiche e telefoniche degli uffici
comunali

Spese per l'ifluminazione e il riscaldamento degli uffici
comunali

Acquisto gasolio e benzina per gli automezzi del Comune
Acquisto e manutenzione delle macchine per ufficio
Acquisto software

Magazzino beni. Manutenzione beni

Gestione cassa economale. Altri acquisti e appovvi-
gionamenti '

Elezioni amministrative

Serie *
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Elezioni comunali

Elezioni provinciali

Elezioni dei rappresentanti di zona, circoscrizione,
quartiere o frazione (sopra i 30.000 ab.)
Referendum comunali

Referendum provinciali

Elezioni e referendum: spese elettorali
Propaganda elettorale e assegnazione spazi

Sindaco, assessori e consiglieri. Commissioni

Serie *

Sindaco: elezione, dimissioni, cerimonie, udienze,
indennita di carica, rimborsi, ecc.



Classe 6

Serie *

Serie
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
Serie

D
w

%

%

3%

Sindaco: atti, atti riservati e corrispon-
denza

Commissario straordinario prefettizio
Giunta e assessori: nomine, dimissio-
ni, sostituzioni, incarichi, funzioni, in-
dennita di carica, ecc.

Giunta e assessori: atti e corrisponden-
za personale degli assessori

Giunta e assessori: convocazioni, ordi-
ni del giorno, avvisi e comunicazioni
Consiglio comunale e consiglieri: atti
e corrispondenza personale dei consi-
glieri

Consiglio comunale e consiglieri: con-
vocazioni, ordini del giorno, avvisi e
comunicazioni

Gruppi consiliari

Commissioni comunali diverse: elen-
chi, regolamenti, nomine, verbali, ecc.

Dipendenti comunali. Personale

Serie

Serie

Serie

Serie
Serie

Serie
Serie

Serie
Serie

Serie

Serie

~ Serie *

*

O
w

-
w

%

<
Py

Regolamento del personale e dotazio-
ne organica e successive modifiche
Normativa e disposizioni generali ri-
guardanti il personale

Consorzio di segreteria e altri consor-
zi per il personale

Fascicoli personali dei dipendenti
Concorsi per il conferimento dei posti
in pilanta organica

Personale avventizio e fuori ruolo
Obiettori di coscienza in servizio pres-
so il Comune

Domande di assunzione

Riassetto delle qualifiche
Trattamento giuridico ed economico.
Indennita e missioni. Orario

Lavoro straordinario

Trattamento previdenziale e assisten-
ziale (Inpdap, Inps)



Classe 7

Classe 8

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *

Serie *
Serie *

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Trattamento obbligatorio infortuni (Inail) e altro
Polizze assicurative per il personale

Pratiche pensionistiche

Corsi di formazione e formazione del personale in
genere

Commissione di disciplina e commissioni diverse
Segretario comunale: fascicoli personali, nomina,
incarichi, congedi, corsi, trattamento economico, ecc.
Segretario comunale: atti e corrispondenza

Direttore generale: fascicoli personali, nomina,
incarichi, congedi, corsi, trattamento economico, ecc.
Direttore generale, atti e corrispondenza

Rapporti con le rappresentanze sindacali

Personale in genere

Registri delle presenze e cartellini

Locali ad uso uffici

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *

Manutenzione locali per servizi comunali

Affitto locali per servizi comunali

Acquisto arredi, segnaletica interna

Riscaldamento, illuminazione, servizio

di pulizia degli uffici e delle sedi

Furti e atti vandalici negli uffici e nelle sedi comunali
Concessione locali e beni comunali ad enti e a privati:
regolamento e atti

Sessioni del Consiglio e della Giunta. Deliberazioni

Serie *
Serie *

Regolamenti, norme e disposizioni
Consiglio comunale: convocazioni e avvisi



Classe 9

Classe 10

Serie * Consiglio comunale: mozioni, interpel-
lanze, relazioni, ecc.

Serie * Giunta comunale: convocazioni e avvisi

Serie *  Giunta comunale: relazioni, proposte
e atti diversi

Serie * Co.re.co ed elenchi di trasmissione de-
gli atti
Serie * Comunicazioni di avvenuta esecuzione

delle delibere di Consiglio e Giunta
Serie * Ordinanze del Sindaco
Serie *  Determine dirigenziali
¢ REGISTRI DEI VERBALI E DELLE DELIBERE DEL CONSI-
GLIO COMUNALE
e REGISTRI DEI VERBALI E DELLE DELIBERE DELLA GIUN-
TA COMUNALE
¢ REGISTRI DELLE ORDINANZE DEL SINDACO

¢ REGISTRI DELLE DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI

Cause e liti. Ufficio legale

Serie * Cause, liti e conflitti riguardanti I'am-
ministrazione comunale e contenzioso
extragiudiziale in genere. Rappresen-
tanza e difesa del Comune

Serie * . Fascicoli delle liti attive e passive

Serie * Pratiche di risarcimento danni attive e
passive

Serie * Incarichi a legali per cause comunali.
Cura e controllo cause affidate a legali
esterni

Serie * Assicurazioni diverse (non obbligato-
rie al personale, responsabilita civile,
Rc auto, polizze relative al demanio e
al patrimonio comunale, polizze diri-
genziali, ecc.)

Serie * Pareri agli organi e agli uffici comunali

-Servizi amministrativi. Ufficio relazioni con il

pubblico. Difensore civico
Serie * Regolamenti e norme per i servizi al
cittadino, per il procedimento ammi-



Classe 11

Classe 12

Classe [13]

Classe [/4]

Serie ’

Serie

Serie *

Serie

Serie

Serie *
Serie *

Serie

Inchieste

Serie
Serie

*

-
w

Al
w

S
w

nistrativo, per la visione degli atti, ecc.
Legge sulla privacy

Controllo di gestione e andamento dei
servizi amministrativi: informatizzazio-
ne, indagini, studi e ricerche, ecc. Con-
trollo delle partecipazioni societarie
Ufficio relazioni con il pubblico — Urp
Difensore civico

Paritd uomo — donna e politiche di ge-
nere: Commissione nazionale e regio-
nale, consulte, comitati, commissioni

‘pari opportunita, ecc.

Sportello informativo per il cittadino
straniero

Articolazioni territoriali decentrate
Conferenza dei dirigenti

Diritti del cittadini e servizi ammini-
strativi in genere

Relazioni e inchieste |
Ispezioni agli uffici comunali, rilievi e
provvedimenti

Istituti amministrati dal Comune

Serie

Serie

N
W

o
w

Istituti diversi amministrati dal Comu-
ne: regolamenti e atti

Aziende municipalizzate e speciali in
genere

Statuto e regolamenti
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *

Statuto comunale

Raccolta dei regolamenti comunali
Norme e disposizioni

Fascicoli di modifica dello statuto e dei
regolamenti comunali

Circoscrizioni comunali, quartieri e frazioni

Serie *

Ripartizione del territorio. Regola-
menti



Classe [ /5]

Classe [16]

Classe [17]

Serie *

Verbali di riunione

Serie * Elezione dei rappresentanti

Serie * Rapporti con il Comune e carteggio

Gemellaggi

Serie * Citta gemellate

Serie * Rappresentanze comunali in visita e
ospitalita

Serie * Gemellaggi in genere

Ufficio controllo di gestione

Serie * Regolamenti. Norme e disposizioni

Serie * Piano esecutivo di gestione, relazioni
revisionali e programmatiche e con-
suntivi analitici

Serie * Repertoristica trimestrale

Serie * Ufficio controllo di gestione in genere

Ufficio elettorale e Commissioni elettorali

Serie * Servizio elettorale: disciplina, ispezio-
ni, revisioni del materiale elettorale,
locali, cabine e urne

Serie * Commissione elettorale comunale:
adunanze, deliberazioni e verbali

Serie * Commissione elettorale comunale: li-
ste generali e sezionali e carteggio re-
lativo

Serie * Commissione elettorale comunale: re-
visioni periodiche delle liste elettorali
e carteggio relativo

Serie * Ufficio elettorale comunale: schedano
elettorale cartaceo e informatico

Serie * Commissione elettorale circondariale:
nomina, adunanze, deliberazioni, ver-
bali e atti diversi

Serie * Commissione elettorale circondariale:
liste generali e sezionali e carteggio
relativo

Serie * Perdita del diritto di voto (fallimento,

condanne, misure di sicurezza, ecc.)



classe [18] Ufficio contratti

Serie *

Serie *

Serie *
Serie *

Serie *
Serie *
Serie *

Regolamenti. Norme e disposizioni.
Tariffe

Raccolta dei contratti del Comune sog-
getti e non soggetti a registrazione
Raccolta dei contratti a rogito di notai
Scadenzari, schedari, elenchi e rubriche
su supporto cartaceo e informatico
Fascicoli dei contratti del Comune
Fascicoli dei contratti a rogito di notai
Fascicoli dei contratti per concessioni
cimiteriali

* REGISTRI DEI CONTRATTI
¢ REGISTRI DEI CONTRATTI DEI NOTAI

Classe [19] Messi comunali

Classe [20]

Classe [27]

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Serie *

Registri degli atti notificati

Registri degli atti depositati

Registri degli atti pubblicati
Notifiche e pubblicazioni: carteggio
relativo

Ufficio dei messi: corrispondenza, li-
quidazioni, contabilita, ordini di servi-
Z10, ecc.

Centro elaborazione dati e dotazione informa-

tica
Serie *

Serie *
Serie *

Gestione informatica del protocollo e
gestione del flusso documentale
Acquisti, forniture e canoni

Gestione reti informatiche e telemati-
che, manutenzione hardware e softwa-
re, studio e sviluppo in economia sof-
fware 1n genere

Circolari. Carteggio generale della prima cate-

goria
Serie 1

Circolari e carteggio generale della pri-
ma categoria



Categoria 2 Assistenza pubblica

Classe 1

Classe 2

Classe 3

Istituti di assistenza e beneficenza

Serie *
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *
Serie *

Istituti di assistenza e beneficenza
Contributi e finanziamenti

Lasciti e donazioni a opere di assisten-
za e beneficenza

Invalidi civili. Non vedenti e sordomuti
Monti di pieta e dei pegni

Statistiche e censimenti

Assistenza ai malati e agli inabili. Assistenza
agli anziani. Case di riposo

Serie *

*

Serie

Serie
Serie *
Serie
Serie *

Serie *
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *

Ospedale civile e strutture socio assi-
stenziali, sanitarie, ecc.

Consorzi intercomunali dei servizi so-
cio assistenziali

Assistenza sanitaria e farmaceutica
Farmacie comunali

Assistenza domiciliare

Casa albergo per anziani. Case di ripo-
so. Residenze assistenziali

Soggiorni per anziani

Problematiche della terza eta
Strutture per non autosufficienti o par-
zialmente autosufficienti

Alloggi di edilizia residenziale pubblica
Assistenza in genere ai malati, inabili,
portatori di handicap, anziani, senza
tetto, nomadi, extracomunitari, ecc.
Salute mentale. Tossicodipendenza.
Sussidi, soccorsi, mense, alloggi, dor--
mitori e assistenza ai poveri in genere.
Telesoccorso. Abbonamenti agevolati ai
trasporti urbani. Contributi sociali

Assistenza ai minori. Astlo nido

Serie *
Serie *
Serie *

Consultori pediatrici e ostetrici
Orfanotrofi.

Adozioni nazionali e internazionali.
Affidamento familiare di minori



Serie * Asilo nido

Serie * Centro di aggregazione. Centri diurni.
Colonie estive e invernali
Serie * Assistenza scolastica
Serie * Attivita di sostegno all'handicap. Disabili
Serie * Assistenza alle madri, ai minori e all'infanzia in genere

Classe 4  Societa operaie di mutuo soccorso e organismi di volontariato

Serie * Societa di mutuo soccorso

Serie * Croce rossa italiana -

Serie * Associazioni di pubblica assistenza e volontariato in
genere

Serie * Raccolta stracci, carta, materiale ferroso, ecc.

Classe 5 Lotterie, tombole e fiere di beneficenza. Raccolta fondi
Serie * Lotterie, tombole e banchi di beneficenza
Serie * Raccolta fondi per ricerca sanitaria e assistenza

Classe [6]  Circolari. Carteggio generale della seconda categoria
Serie 1 Circolari e carteggio generale della seconda categoria

Categoria 3 Polizia municipale

Classe 1 Personale

Serie * Vigili urbani e guardie comunali (incarichi, encomi,
liquidazione quote spettanti, ecc.)
Serie'* Ordini di servizio

Serie * Rapporti infornativi, verbali di violazione amministrativa



Classe 2

Serie *

Serie

K%
W

Servizi

Serie

Serie
Serie

Serie

Serie *

Serie
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
Serie

Serie

Serie *

K
w

%

b

L
W

Divise, forniture diverse, mezzi di tra.’
sporto e apparecchiature per servizio

Consorzi intercomunali di polizia ru-
rale, urbana e amministrativa

diversi

Regolamenti comunali dei servizi di
polizia

Normativa e disposizioni

Polizia rurale: denunce e rinvenimen-
to animali

Polizia rurale: contravvenzioni

Utenti macchine agricole

Guardie notturne e giurate

Oggetti smarriti e rinvenuti. Carte di
identita

Ascensori e montacarichi: immatrico-
lazione, provvedimenti, disciplinari e
carteggio relativo

Registri di protocollo dell'Ufficio di
polizia

Vigilanza del territorio (Attivita di ~on-
trollo edilizio. Vigilanza del territorio.
Controllo e ordine pubblico durante le
manifestazioni. Controllo esercizi pub-
blici e violazioni relative alle attivita
economiche. Servizi di vigilanza noma-
di e stranieri. Attivita di accertamento
di polizia anagrafica, ecc.)

Servizio di autonoleggio da rimessa o
da piazza

Barche e battelli

Servizio pubbliche affissioni e pubbli-
cita: disposizioni, appalto e tariffe
Servizio pubbliche affissioni e pubbli-
cita: insegne, autorizzazioni per pub-
blicita, ecc.

Occupazione permanente o tempora-
nea di aree pubbliche per manifesta-
zioni



Classe [3]

Classe [4]

Serie

Serie *

Serie
Serie

Serie

Serie

KN
w

*

N
W

*

*

Raccolta e trasporto rifiuti solidj urbani
Raccolta e trasporto rifiuti solidi urba-
ni. Consorzi

Raccolta e trasporto rifiuti Ingombranti
Servizio di raccolta differenziata. Tu-
tela ambientale '
Servizio di spazzamento strade, di
innaffiamento strade e dj sgombero
neve '
Servizio di pronto intervento e reperi-
bilita

Circolazione urbana e viabilita

Serie

Serie

Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
Serie

*

%

b3

%

Codice della strada. Regolamenti e di-
Sposizioni inerenti la circolazione stra-
dale

Ordinanze in materia di disciplina del-
la circolazione. Isole pedonali. Autoriz-
zazioni sosta invalidi. Zone vietate.
Permessi di accesso

Corsi al personale di perfezionamento
relativi alla circolazione stradale
Ufficio tecnico del traffico e segnaleti-
ca. Segnaletica. Pareri viabilistici
Campagna per la sicurezza stradale.
Educazione stradale nelle scuole
Revisione degli autoveicoli e delle pa-
tenti

Statistiche

Proventi dei parchimetr. Parcheggi a
pagamento

Contravvenzioni, incidenti stradali e conten-

Zioso

Serie
Serie

Serie
Serie
Serie

*

%

L
w

s

PO
iy

Registri delle contravvenzioni
Fascicoli e carteggio delle infrazioni e
contravvenzioni

Rilevazione degli incidenti stradali
Contenzioso

Bollettari



Classe [5] Circolari. Carteggio generale della terza catego-

Categoria 4

Classe 1

Classe 2

ria
Serie 1

Circolari e carteggio generale della ter-
za categoria

Sanita e igiene

Ufficio sanitario e personale

Serie *

Serie *

Serie *

Serie *

Serie

Serie *

Serie *

Regolamenti. Norme e disposizioni,
nazionali, regionali e locali

Spesa sanitaria: rendiconti nazionali,

regionali e locali. Ripartizione spese e
assegnazione dei fondi

Asl — Azienda sanitaria locale: assem-
blea, comitato di gestione, regolamen-
to, nomine, verbali, bilanci, ecc.

Asl — Azienda sanitaria locale: organiz-
zazione territoriale

Comitato sanitario di zona e altri enti
sanitari

Personale sanitario, tecnico, ammini-
strativo e convenzionato: norme, for-

‘mazione, vigilanza, ecc

Enti e consorzi soppressi

Servizi sanitari

Serie *

*

Serie

sk

Serie

Serie *

Serie *

Serie *

Serie *

Servizio sanitario: regolamenti, norme
e disposizioni

Enti e uffici sanitari: norme, disposi-
zioni, circolari e carteggio

Personale sanitario: medici, ostetriche,

- veterinari

Autorizzazioni sanitarie per pubblici
esercizi, mezzi di trasporto alimentari
e laboratori di generi alimentari
Autorizzazioni sanitarie per l'apertura
di poliambulatori

Servizio e consorzio medico

Guardia medica



Classe 3

Classe 4

Classe 5

Serie *
Serie
Serie *

Serie *
Serie *
Serie
Serie *
Serie *
Serie *

Ambulatori

Servizio ospedaliero

Medicina scolastica. Medicina del la-
voro. Medicina sportiva

Cure termali

Lotta contro i tumori

Servizio e consorzio ostetrico
Servizio e consorzio veterinario
Anagrafe canina

Organismi di volontariato: Croce ros-
sa, Avis, Aido, ecc.

Malattie infettive e vaccinazioni

Serie *

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Serie *

Malattie infettive e contagiose per 'uo-
mo: norme, denunce, misure di profi-
lassi, ecc.

Vaccinazioni alle persone: registri e
carteggio relativo

Malattie infettive e contagiose per il
bestiame: norme, denunce, profilassi,
vaccinazioni, trasporti, ecc.

Dati demografici e statistici

Aids: informazioni, campagne pubbli-
citarie e informative, interventi, ecc.
Epidemie

Sanita marittima e aerea. Sanita alle frontiere

%

Serie *

Serije *

*

Serie *
Serie *
Serie *

Igiene dei porti e degli aeroporti: vigi-
lanza igienico Sanitaria e ispezioni
Igiene alle frontiere: vigilanza igienico
Sanitaria e ispezioni

Sanitd marittima in genere

Sanita aerea in genere

Sanita alle frontiere in genere

Igiene pubblica e macelli

~Serie *

Serie *

Regolamenti. Norme e disposizioni,
nazionali, regionali e localj

Asl e Uffici di igiene pubblica e am-
bientale: direttive e carteggio



Classe 6

Serie

Serie *
Serie *
Serie

Serie *

Serie *

bl

Serie

Serie
Serie *

Serie

Igiene pubblica (edilizia, suolo, abita.
to, acquedotti, fognature, depuratori,
industrie, ecc.): vigilanza e ispezioni
Igiene degli alimenti

Igiene degli esercizi pubblici

Igiene delle bagni pubblici, p0221 neri,
concimaie

Campeggi: disciplina e controllo igie-
nico sanitario

Autorizzazioni veterinarie per macelle-
rie e per la lavorazione di prodotti dj
derivazione animale

Macelli: vigilanza, autorizzazioni, dirit-.
ti e statistiche. Bassa macelleria.
Macello comunale

Produzione e vendita latte, formaggic
e loro derivati

Pescherie

Polizia mortuaria e cimiteri

Serie *
Serie *

Serie

5

Serie

Serie *
Serie

Serie

-t
w

Serie
Serie *

Serie *

KN
w

Serie

Regolamenti. Norme e disposizioni
Cimitero comunale: gestione, orari, vi-
gilanza e servizi. Camera mortuaria
Cimiteri delle frazioni: gestione, orari,
vigilanza e servizi. Registro anagrafe
salme

Feretri, lapidi, cippi e illuminazione
votiva

Personale addetto ai cimiteri
Concessioni cimiteriali: carteggio di-
verso (non i contratti)

Diritti di sepoltura, estensioni, rinun-
ce, revoche, indennizzi, ecc.

Permessi di seppellimento
Tumulazioni, tumulazioni provvisorie
e autopsie

Esumazioni e trasferimento delle sal-
me |

Trasporti funebri



Classe [7]

Classe [8]

Classe [9]

Ecologia, inquinamento e protezione animali

Serie * Regolamenti. Norme e disposizioni

Serie * Provvedimenti ecologici. Vigilanza del
territorio. Enti e associazioni per la
tutela dell’ambiente

Serie * Inqguinamento dell’aria (gas tossici, uso
fitofarmaci e pesticidi, fumo, ecc.)

Serie * Inquinamento delle acque (analisi, sca-
richi industriali e non, ecc.)

Serie * Inquinamento del suolo (analisi, disca-
riche abusive, ecc.)

Serie * Inquinamento acustico

Serie * Inquinamento elettromagnetico -

Serie *  Ditte e industrie insalubri: norme, vi-
gilanza ed elenchi

Serie * Discarica comunale

Serie * Discariche abusive

Serie * Raccolta differenziata. Riciclaggio

Serie * Protezione animali: denunce, contrav-
venzioni, ecc.

Serie * Servizio di accalappiamento e custodia
cani randagi. Canile municipale

Serie * Ecologia, inquinamento e protezione
animali in genere

Tossicodipendenza

Serie * Norme, statistiche, studi e ricerche

‘Serie * Campagne di prevenzione e di informa-
zione

Serie * Tossicodipendenza in genere

Circolari. Carteggio generale della quarta cate-

goria
Serie 1

Circolari e carteggio generale della
quarta categoria



Categoria 5 Finanze

Classe 1

Classe 2

Proprieta
e crediti
Serie *
Serie *
Serie *
Serie

Serie
Serie *

Serie *
Serie *

*

Serie
Serie *

Serie *
Serie *
Serie

b

comunali. Inventari dei beni. Debiy;

Inventari dei beni demaniali
Inventari patrimoniali. Inventari dej
beni mobili e immobili del Comune
Partecipazioni azionarie

Ruoli delle rendite, dei diritti, dei tito-
li e dei crediti

Inventari delle cose avute da terzi in
deposito e inventari diversi

Acquisto e vendita di terreni e fabbri-
cati. Indennita di esproprio

Permute

Convenzioni, servitu, concessioni e
occupazioni precarie di terreni e fab-
bricati anche in uso gratuito

Affitti di beni comunali

Richieste di acquisto ricevute da terzi
per beni comunali

Autoparco mezzi comunali
Assicurazioni comunali

Beni immobili e beni mobili in gene-
re. Estimazioni, acquisizioni, accata-
stamenti e/o vendita immobili comu-
nali, aggiornamento dei registri, plani-
metrie catastali, ecc.

Bilanci e conti

Serie *

‘Serie *

Serie *

Serie *

Finanza locale: norme e disposizioni
Bilanci: formazione del bilancio, ge-
stione contabile, atti, variazioni, resi-
dui, assestamento, storni e allegati
Conti consuntivi: formazione del con-
to, gestione contabile, residui, reviso-
ri, approvazione, relazioni, atti e alle-
gati

Accertamenti per I'entrata e impegni di
spesa



Classe 3

Serie *
Serie *

Serie
Serie

Serie

Serie *

Serie
Serie
Serie
Serie

Serie

Serie
Serie

Serie *

Serie
Serie
Serie

*

o
ot

w

w

Liquidazioni

Mandati di pagamento: emissione e atti
relativi

Reversali di cassa e atti relativi
Fatture: registrazione e registro infor-
matico

Iva (imposta sul valore aggiunto): re-
gistri e carteggio

Fideiussioni bancarie e assicurative o
depositi cauzionali

Libri mastri: atti e allegati

Verifiche di cassa

Spese di investimento e contabilita re-
lativa

Ragioneria e documentazione contabi-
le

Contributi diversi (Uffici giudiziari,
Uffici finanziari, Protezione civile, ecc.)
Contabilita speciale

Adempimenti fiscali (Irap, sostituto
d’imposta, ritenute Ivs, ecc.)

Fondi frontalieri

Rilevazioni statistiche

Bilanci, conti e finanza locale in genere
Bollettari

¢ BILANCI DI PREVISIONE
e CONTI CONSUNTIVI DELL'ENTRATA E DELL USCITA
® ].IBRI MASTRI '

e REGISTRI DEI MANDATI DI PAGAMENTO
¢ VERBALI DI CHIUSURA DELL’ESERCIZIO FINANZIARIO
* VERBALI DI VERIFICA DI CASSA

Imposte e tasse

Serie

Serie *

Serie

*

o,

*

Regolamento. Norme e disposizioni.
Tariffe

Uffici finanziari. Ufficio imposte diret-
te. Ufficio del registro. Commissioni ed
enti diversi

Fascicoli dei contribuenti. Anagrafe .
tributaria



Classe 4

Classe 5

Serie *

Serie *

Serie *
Serie *

Serie *

*

Serie
Serie *

Serie *

Serie *

Serie *

Serie
Serie *
Serie *

Serie *

Dazi
Serie *

Ici (imposta comunale sugli immobi-
1i)

Tosap (tassa occupazione suolo e aree
pubbliche) permanente, passi carrai,
tende e parcheggi

Tarsu (tassa rifiuti solidi urbani)
Pratiche ex Iciap (imposta comunale
imprese, arti e professioni) — fino al
1997

Pratiche ex Invim (imposta comunale
sull'incremento di valore degli immo-
bili) - fino al 1992

Quota comunale Irap

Canoni riguardanti il ciclo delle acque
(rete fognaria, depuratore, acquedotto)
Servizio in concessione per l'accerta-
mento e la riscossione dei tributi co-
munali

Controllo gestione Istituti esterni e ac-
certamento entrate comunali (imposta
sulla pubblicita, diritti sulle pubbliche
affissioni, tassa occupazione spazi e
aree pubbliche, ecc.)

Competenze sulle denunce dei redditi.
Dichiarazioni dei redditi e avvisi di
accertamento

Assistenza agli utenti e ai contribuenti
Contenzioso

Entrate diverse (contributi, trasferi-
menti, ecc.)

Imposte e tasse in genere

Normativa e pratiche residue ex dazi e
imposte di consumo

Catasto e Commissioni censuarie

Serie *
Serie *

Commissione censuaria comunale
Commissioni censuarie provinciali e
distrettuali



Classe 6

Classe 7

Classe 8

Classe 9

Serie *
Serie *

Serie *

Utficio tecnico erariale

Formazione catasto terreni ed edilizio
urbano

Catasto storico

Privative, generi di monopolio e lotto

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Privative

Generi di monopolio (sali, tabacchi, ecc.)
Ricevitorie

Lotterie nazionali

Lotto e altri giochi

Mutui e prestiti. Contabilita degli investimenti

Serie *

Serie *

Serie *

Serie *

Cassa depositi e prestiti e altri Istituti
mutuanti (Istituto per il credito spor-
tivo e Istituti di credito in genere) '
Mutui e leasing per spese di investi-
mento

Prestiti obbligazionari ed estrazione
per estinzione dei titoli

Rilevazione mutui e situazione debito-
ria

Domnazioni, lasciti e legati

Serie *

Serie *

Eredita e lasciti a favore del Comune:
decreti di accettazione, inventari, ecc.
Donazioni e legati in genere

Esattoria e tesoreria

Serie *

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *

Regolamento. Norme e disposizioni.
Comunicazioni

Consorzio esattoriale .
Servizio di tesoreria: appalti e contratti
Servizio di tesoreria: registri e ricevut_e
Servizio di tesoreria: invio mandati,
depositi cauzionali, reversali, altri do-
cumenti e corrispondenza

Servizio di esattoria

Servizio di esattoria e tesoreria in ge-
nere



Classe [10] Riscossioni speciali. Diritti di segreteria e di
stato civile |

Classe [11]

Classe [12]

Categoria 6

Classe 1

Serie *

Serie *

Serie *

Diritti di segreteria (contratti, urbani-
stica, ecc.) e di stato civile: registri
Diritti diversi: regolamenti, atti, conta-
bilita e carteggio in genere
Riscossioni speciali (cassa economale,
da agenti contabili interni, peso pub-
blico, fotocopie, carte di identita, no-
tifica atti, ecc.)

Dismissioni patrimoniali

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Regolamenti. Norme e disposizioni
Vendita immobili
Vendita azioni

Dismissioni patrimoniali in genere

Circolari. Carteggio generale della quinta cate-

goria
Serie 1

Governo

Circolari e carteggio generale della
quinta categoria

Leggi e decreti, Gazzetta ufficiale e fogli perio-
dici degli organi dello Stato

Serie *

Serie *
Serie *

Serie *

Serie *
Serie *

Capo del Governo, Ministri e funzio-
nari. Governo in genere

Prefetto e Prefettura A
Europa — Unione europea — Comunita
economica europea

Leggi e decreti. Gazzetta ufficiale. Fo-
glio annunzi legali. Bollettino ammini-
strativo della Prefettura. Fogli periodici
diversi

Concorsi del personale dello Stato
Emblemi dello Stato, bandiere e stem-
mi



Classe 3

Classe 4

Classe 5

Classe [6]

Elezioni politiche. Referendum. Commissioni

elettorali
Serie *
Serie *
Serie
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *
Serie *

Elezioni politiche

Elezioni europee

Elezioni regionali

Referendum nazionali

Referendum nazionali: promozione e
raccolta delle firme

Referendum regionali

Elezioni e referendum: spese elettorali
Propaganda elettorale e assegnazione
spazi

Feste nazionali, commemorazioni e cerimonie

Serie *

Serie *

Serie *
Serie

Feste, lutti e solennita civili naziona-
li e internazionali. Esposizione ban-
diera

Commemorazioni, cerimonie ricorren-
ti e straordinarie

Visite di personaggi e di autorita
Lapidi commemorative e monumenti
cittadini

Atti di valore civile e onorificenze

Serie *
Serie *

Azioni al valore civile
Onorificenze, decorazioni e ricompense

Concessioni del Governo e pensioni

Serie *

Serie *
Serie *

Concessioni governative (onorificenze,
titoli nobiliari, stemmi, ecc.)

Pensioni civili dello Stato

Rapporti con la Direzione provinciale
del Tesoro ’

Partiti politici e lovo organizzazioni

Serie *

Serie *

Partiti politici, movimenti e loro orga-
nizzazioni

Proposte di legge di iniziativa popola-

-re: raccolta di firme



Classe [7]

Classe [8]

Categoria 7

Classe 1

Regione [quella di appartenenza] e altre Regioni

Serie *

Serie *

Serie *

Serie
Serie

Serie

e

-
W

Presidente della Regione. Organi della
Regione '

Uffici regionali. Rapporti tra la Regio-
ne e il Comune

Bollettino ufficiale della Regione. Ri-
viste e pubblicazioni regionali |

Concorsi del personale della Regione

Emblemi della Regione, bandiere e
stemmi

Altre Regioni d’Ttalia

Circolari. Carteggio generale della sesta catego-

ria
Serie

1

Circolari e carteggio generale della se-
sta categoria

Grazia, giustizia e culio

Circoscrizione giudiziaria, Pretura e Tribuna-

le. Locali

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie *

Serie *

Serie

Serie

Serie

Giurati

Serie

w

Uffici giudiziari (locali)

Pretura

Tribunale

Tribunale dei minori

Procura della Repubblica

Corte d’'Assise. Corte d’Assise d’appel-
lo. Corte d’appelio

Tribunali speciali: Corte costituziona-
le, TAR. ecc.

Protesti cambiari: comunicazioni al
Tribunale e alla Camera di commercio
Gratuito patrocinio

Bandi, notifiche, certificati, ecc.

e giudici popolari

Giudici popolari (Commissione comu-
nale ed elenchi)
Giurati di Corte di assise



Classe 3

Classe 4

Classe 5

Classe 6

Classe [7]

Istituti penitenziari

Serie * Carceri giudiziarie e trasporti dei car-
cerati , '
Serie * Ripartizione delle spese

Giudice di pace. Rapporti con il Conciliatore

Serie * Giudice di pace

Serie * Verifiche periodiche e statistiche giu-
diziarie civili

Serie * Ex Ufficio di conciliazione e Giudice
conciliatore

Archivio notarile. Professioni legali. Protesti
cambiari

Serie * Archivio notarile e notai: albi

Serie *  Avvocati e procuratori: albi

Serie * Protesti cambiari

Serie * Fallimenti, sequestri, contravvenzioni,
concordati e disposizioni

Culto

Serie * Edifici destinati al culto e orologi pub-
blici

Serie * Autorita ecclesiastiche: Vescovo, Parro-

ci, Cappellani, ecc.

Serie * Associazioni e istituti religiosi: ordini
religiosi, seminari, ecc.

Serie * Confraternite e associazioni laicali
d’indole religiosa

Serie * Manifestazioni religiose, feste patrona-
li, funzioni e processioni

Serie * Culto in genere

Circolari. Carteggio generale della settima cate-

goria ‘

Serie 1 Circolari e carteggio generale della set-
tima categoria



Categoria 8 Affari militari

Classe 1

Classe 2

Leva
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
Serie

Serie

Serie

e
W

e
<

Ufficio provinciale di leva e manifesti
per l'iscrizione e la chiamata alle armi
Formazione delle liste di leva (elenchi
preparatori e alfabetici, precetti di leva,
situazioni di famiglia, schede persona-
li, esiti di leva, ecc.)

Ruoli e fogli matricolari e relativi ag-
giornamenti

Chiamate di leva (per classi diverse ri-
spetto a quella dell'anno) e richiamo
alle armi

Lista dei renitenti. Elenchi dei rivedi-
bili e riformati. Diserzioni

Congedi e trasferimenti

Accademie militari. Arruolamenti spe-
ciali, volontari, ecc.

Obiezione di coscienza e servizio Civi-
le: dispense dal servizio

Riforma del servizio di leva obbligato-
rio in servizio militare volontario

e LISTE DI LEVA

Servizi militari. Assistenza. Pensioni. Associa-
zioni. Danni di guerra

Serie

Serie *

Serie *
Serie *

Serie *

Serie

Serie

o

o

K
v

o
iy

Ufficio notizie militari

Assistenza ai militari e alle loro fami-
glie

Pensioni di guerra

Decorazioni, onorificenze, riconosci-
menti e monumenti.

Onoranze alle salme di militari.
Esumazioni e trasporto di salme. Ci-
miteri di guerra

Associazioni combattenti, reduci, mu-
tilati, partigiani, decorati, alpini, fami-
glie dei caduti, ecc.

Danni di guerra



Classe 3

Classe 4

Classe [5]

Categoria 9

Classe 1

Tiro a segno. Esercitazioni militari

Serie * Poligono di tiro, esercitazioni militari

Serie * Esercitazioni militari

Serie * Danni militari per esercitazioni e risar-
cimento

Caserme militari
Serie * Distretto militare

Serie * Caserme e alloggi militari

Serie * Ospedale militare

Serie * Tribunale militare

Serie * Servithi militari, ruoli degli obbligati e
requisizioni

Circolari. Carteggio generale dell’ottava catego-
ria

Serie 1 Circolari e carteggio generale dell’'otta-
va categoria

Istruzione e istituti culturali

Autorita scolastiche e personale

Serie * Ministero della pubblica istruzione.
Prefettura v

Serie *  -Assessorato all'istruzione della Regione

Serie * Provveditorato agli studi. Ispettorato.

Altri enti a carattere scolastico
Serie * Distretto scolastico. Consigli di circo-
scrizione e di istituto

Serie * Direzioni didattiche

Serie * Personale scolastico docente

Serie * Personale scolastico non docente

Serie * Fascicoli nominativi e carteggio perso-
nale

Serie * Servizio medico scolastico e servizio
psico — pedagogico. Attivita di sostegno
all'’handicap

Serie * Diritto allo studio

Serie * Obbligati alla scuocla



Classe 2

Classe 3

Classe 4

Serie *

Serie *
Serie *

Riforma della scuola innalzamento
dell’obbligo scolastico

Edilizia scolastica

Statistiche scolastiche

Scuola materna

Serie *
Serie *
Serie *

Serie *

Scuola materna

Autorita e organi della scuola

Sedi delle scuole. Funzionamento e
dati sull’'organizzazione. Statistiche
Contributi e materiale didattico

Scuole comunali e attivita complementari alla

scuola
Serie *

Serie *
Serie
Serie *
Serie
Serie *

Serie *

Serie *
Serie *

. Servizi

Scuole popolari. Scuole speciali. Scuo-
le serali

Refezione scolastica. Mensa

Servizio scuolabus e trasporto alunni
Borse di studio, sussidi e buoni libro
Colonie estive e invernali. Centri di sog-
giorno. Estate ragazzi. Itinerari cultu-
rali

Sedi delle scuole. Funzionamento e
dati sull’'organizzazione. Statistiche
Scuole comunali e attivitad complemen-
tari alla scuola in genere

Corsi di formazione professionale
Scambi internazionali

Scuola di base (ex scuola elementare e scuola
media inferiore)

Serie *
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *

Serie *
Serie *

Scuola di base

Organi collegiali della scuola

Sedi delle scuole. Funzionamento e
dati sull'organizzazione. Statistiche
Contributi e materiale didattico

Libri di testo per la scuola di base.
Materiale didattico

Ex scuola elementare: pratiche residue

Ex scuola media inferiore: pratiche
residue



Classe 5

Classe 6

Classe 7

Classe 8

Scuola superiore (ex scuola media superiore)

Serie

Serie *

Serie
Serie

Serie
Serie

Serie

Sene

Serie

Serie

Serie *

Serie

Serie

KX
w

%*

*

Scuola superiore ad indirizzo classico
— umanistico

Scuola superiore ad indirizzo scienti-
fico

Scuola superiore ad indirizzo tecnico
Scuola superiore ad indirizzo artistico
~ musicale

Organi collegiali della scuola

Sedi delle scuole. Funzionamento e
dati sull’'organizzazione. Statistiche
Libri di testo per la scuola superiore.
Materiale didattico

Ex liceo (classico, scientifico, linguisti-
co, artistico e musicale): pratiche resi-
due

Ex istituti tecnici commerciali e indu-
striali: pratiche residue

Ex istituto e scuola magistrale: prati-
che residue

Ex scuola alberghiera: pratiche residue
Ex scuole professionali: pratiche resi-
due

Ex scuole e corsi sperimentali: prati-
che residue

Universita e corsi universitari

Serie

Serie

Serie *

4o
<

8
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K

Universita e istituti superiori di grado
universitario in genere

Borse di studio

Sedi dell'universita. Funzionamento e
dati sull’organizzazione. Statistiche

Istituti scientifici e culturali. Biblioteca, archi-
vio Storico e museo

Serie *

Serie *

Ministero dei beni culturali. Assesso-
rato regionale alla cultura.
Soprintendenze. Archivi di Stato



Classe [9]

Classe [ 0]

Serie *

Serie

%

Serie

%

Serie
Serie *

Serie *
Serie *
Serie *
Serie
Serie
Serie

Serie *

Serie *
Serie

Biblioteca civica: statuto, gestione, ini-
ziative, ecc.

Sistema bibliotecario e archivistico ter-
ritoriale — Centro rete: regolamento,
gestione, iniziative, ecc.

Archivio storico comunale: regolamen-
to, gestione, iniziative, ecc.

Archivio storico: ricerche storiche
Musei civici e pinacoteca: statuto, ge-
stione, iniziative, ecc.

Musei civici e pinacoteca: elenchi e
incremento delle raccolte
Monumenti e salvaguardia beni cultu-
rali

Personale degli Istituti scientifici e cul-
turali

Circoli e centri scientifici e culturali
Studi e pubblicazioni

Concerti, spettacoli e rappresentazio-
ni teatrali

Mostre, gallerie, esposizioni, estempo-
ranee, ecc.

Societa corali, filarmoniche, ecc.
Iniziative diverse a carattere culturale.
Politica culturale

Educazione sportiva nella scuola

Serie *
Serie *
Serie *

Palestre e impianti sportivi scolastici
Giochi della gioventu

Associazioni sportive. Campionati.
Corsi di nuoto, calcio, ecc.

Teatro civico e sale per spettacoli

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Serie *

Regolamento. Norme e disposizioni
Direttore. Commissioni. Organi
Verbali e delibere

Personale

Rappresentazioni e spettacoli

Teatro civico e sale: gestione e in ge-
nere



Classe [11]

Classe [12]

Classe [ /3]

Categoria 10

Classe 1

Scuola comiinale di musica
Serie * Regolamento. Norme e disposizioni

Serie * Direttore. Commissioni. Organi
Serie * Verbali e delibere
Serie * Personale docente e non docente

Serie *  Iscrizioni e allievi
Serie * Scuola comunale di musica: gestione
€ In genere

Serie * Festival e rappresentazioni musicali

Scuole private

Serie *  Scuole private

Serie * Universita private

Serie * Corsi scolastici e di specializzazione
Serie * Contributi

Circolari. Carteggio generale della nona cate-

goria

Serie 1  Circolari e carteggio generale della
nona categoria

Lavori pubblici. Urbanistica
Strade e piazze

Serie * Elenchi e classificazione delle strade
(comunali, provinciali, nazionali, pri-

vate)
Serie * Costruzione strade e piazze
Serie * Manutenzione ordinaria e straordina-
ria delle strade e piazze. Forniture
Serie * Sgombero neve

Serie *  Attraversamento della sede stradale per
la posa di tubi e cavi

Serie *  Accessi e passi carrai

Serie *  Sottopassi. Gallerie. Trafori. Cavalcavia
Serie *  Parcheggi

Serie *  Arredo urbano

Serie *  Viali, giardini e aree verdi. Piste ciclabili

Serie *  Strade, piazze e marciapiedi in genere



Classe 2

Classe 3

Classe 4

Ponti

Serie *

Serie

Serie

%

e
w

Costruzione ponti

Manutenzione ordinaria e straordina-
ria dei ponti. Forniture

Ponti, ponticelli e passerelle pedonali
In genere

Illuminazione pubblica. Gas. Energia

Serie *

Serie *

Serie

>k

Serie *

Serie *

Serie

Serie *

o
w

Iluminazione pubblica e impianti elet-
trici: contratti, canoni, consumi, cen-
traline, linee, impianti, ecc.
Illuminazione pubblica: potenziamen-
to e manutenzione impianti
Elettrodotto

Metanodotto

Gestione calore. Gas, metano e gpl:
distribuzione

Oleodotto

Illuminazione pubblica, gas ed energia
in genere

Acque, acquedotto, rete fognaria, depuratori e

fontane

Serie

Serie *

Serie
Serie
Serie

Serie
Serie

Serie
Serie

w

Serie *

Serie *
Serie *

Serie

Fiumi e torrenti

Rogge e derivazioni d'acqua

Zone di protezione

Acquedotto: lavori di costruzione
Acquedotto: manutenzione ordinaria e
straordinaria. Forniture

Rete fognaria: lavori di costruzione
Rete fognaria: manutenzione ordinaria
e straordinaria. Forniture
Depuratore: lavori di costruzione
Depuratore: manutenzione ordinaria e
straordinaria. Forniture

Contratti, concessioni, convenzioni e
allacciamenti

Utent1

Fontane pubbliche ed ex lavatoi
Idranti stradali. Tombini



Classe 5

Classe 6

Classe 7

Classe 8

Serie * Bagni pubblici e impianti sanitari
Serie * Infiltrazioni d’acqua e danni alluvionali
Serie * Acque in genere

Consorzi stradali e idraulici
Serie * Consorzi stradali
Serie * Consorzi idraulici
Serie * Consorzi di bonifica

Espropriazioni

Serie *  Espropri per cause di pubblica utilita:
normativa e atti generali

Serie * Ricorsi e indennizzi

Telefoni, poste, telegrafi. Radio e televisione.
Internet

Serie *  Uffici postali e telegrafici: locali
Serie *  Servizio postale e telegrafico

Serie *  Posti telefonici pubblici

Serie *  Servizio di telefonia: impianti e linee,
installazioni, manutenzione, ecc.

Serie *  Servizio di telefonia mobile: ripetitori
e carteggio

Serie *  Servizio radio televisivo e ripetitori

Serie *  Servizio radio televisivo: utenti e cano-
ne Rai ,

Serie * Impianti radioelettrici e ricetrasmittenti

Serie * Internet e collegamenti informatici

Ferrvovie e trasporti

Serie *  Stazione ferroviaria

Serie * Trasporti ferroviari: rapporti con le
Ferrovie dello Stato, orari, linee, pas-
saggi a livello, utenti, ecc.

Serie *  Trasporti urbani. Bus. Filobus. Tram

Serie *  Autostazione e trasporti pubblici su
gomma :

Serie *  Trasporti su acqua: idrovie e traghetti

Serie *  Trasporti su fune: funivie, teleferiche,

sciovie e impianti sciistici



Classe 9

Classe 10

Classe 11

Serie *
Serie *
Serie *

Aeroporto. Linee aeree
Eliporto
Trasporti pubblici e privati. Aci

Ufficio tecnico

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Serie *
Serie
Serie *
Serie *
Serie *

Serie *

Serie
Serie *

Serie *

Serie *
Serie *

Regolamenti, norme e disposizioni
Personale comunale

Direzione lavori

Ordini professionali

Tecnici esterni, incarichi professionali
e direzione lavori

Controllo incarichi esterni, collaudo e
verifica

Capitolati ed elaborati tecnici di ap-
palto

Gare di appalto

Opere in economia

Pareri tecnici agli organi e agli uffici
comunali

Servizio di pronto intervento sul patri-
monio e sul demanio

Sistema informatico dati tecnici
Autorizzazioni per I'occupazione perma-
nente e temporanea di aree pubbliche
Manomissioni suolo pubblico: supervi-
sione tecnica e atti

Tutela e sicurezza sul lavoro

Ufficio tecnico in genere

Edifici comunali

Serie *

Serie *

Serie *

Edifici pubblici: costruzione, manuten-
zione e restauro

Edifici scolastici: costruzione, manu-
tenzione e restauro

Cimiteri: costruzione, manutenzione e
restauro

Porti e opere marittime

Serie *

Opere marittime: porti, spiagge, attrac-

chi



Serie *  Cantieri navali
Serie *  Porti in genere

Classe [12] Urbanistica

Serie * Regolamenti, norme e disposizioni
Serie *  Piano regolatore
Serie *  Strumenti urbanistici generali e di set-

tore: predisposizione e adozione
Serie *  Certificazioni urbanistiche e di desti-
nazione d'uso
Sistema territoriale urbanistico e cata-
stale
Serie *  Edilizia residenziale pubblica
Serie *  Case popolari: Atc (ex Iacp), bandi, gra-
duatorie e assegnazioni
Condoni edilizi

*

Serie

o

Serie

Classe [13] Edilizia privata

Serie * Regolamenti, norme e disposizioni
Serie *  Pratiche edilizie: concessionj e autoriz-
' zazioni

Serie * . Controllo attivita edilizia: certificati di

abitabilita e usabilita, nulla osta e cer-
tificati diversi, vigilanza edilizia
Serie *  Violazioni edilizie

Classe [/4] Ambiente
Serie *  Regolamenti, norme e disposizioni
Serie *  Verde pubblico: programmazione e

gestione
Serie *  Verde privato: gestione interventi
Serie *  Smaltimento rifiuti: tutela e controllo.
Raccolta differenziata
Serie *  Discariche. Autorizzazioni allo scarico.
Discariche abusive
Serie *  Escavazioni: autorizzazioni e vigilanza
Serie * Tutela ambientale. Pianj di salvaguar

dia del territorio. Vincoli idrogeolo-
gici



Classe [15]

Categoria 11

Classe 1

Circolari. Carteggio generale della decima ca-

tegoria |

Serie 1  Circolari e carteggio generale della de-
cima categoria

Agricoltura, indusiria e commercio

Agricoltura. Viticoltura. Allevamento. Caccia.

Pesca '

Serie * Regolamenti. Associazioni dell’agricol-
tura e dei coltivatori. Norme e dispo-
sizioni

Serie * Commissione agricoltura: verbali,
delimitazione aree, pareri, ecc.

Serie *  Agricoltura e lavoratori agricoli in ge-
nere. Usi e consuetudini locali e pro-
vinciali

Serie *  Collina, montagna, zone depresse, bo-

nifiche e risarcimenti, danni alluviona-

li, danni causati dalla grandine, ecc.

Contributi agricoli

Istituti dell’agricoltura e commissioni

diverse

Serie * Viticoltura e produzione vitivinicola:
disciplina, giacenza di uve e vinacce,
anagrafe, elenchi dei produttori, Can-
tina sociale, marchi di produzione,

%

Serie
Serie

ecc.
Serie *  Scelte vendemmiali doc e docg
Serie *  Allevamento del bestiame. Pastorizia.
Apicoltura
Serie * Produzione di latte. Casearia. Latterie
Serie *  Boschi e foreste: normative, taglio, cor-
po forestale, ispettorato, vigilanza, con-
travvenzioni, incendi, rimboschimento,
festa degli alberi, sentieri, ecc.
. Serie *  Parchi e riserve naturali
Serie * Protezione della flora, elenchi delle



Classe 2

Classe 3

Serie

>

Salvaguardia del territorio. Vincoli
idrogeologici

Serie * Caccia: licenze e carteggio

Serie * Pesca: domande, licenze, corrispon-
denza con la Provincia e carteggio

Serie * Censimenti, indagini e statistiche

Industria

Serie * Regolamenti. Norme e disposizioni

Serie *  Stabilimenti industriali e attivita pro-
duttive. Politica industriale. Contributi

Serie * Industrie locali: fascicoli nominativi e
carteggio

Serie * Cave, torbiere, miniere, estrazioni di
ghiaia e ricerche nel sottosuolo

Serie * Censimenti e statistiche. Situazione
occupazionale

Commercio

Serie * Regolamenti. Camera di commercio.
Norme e disposizioni

Serie *  Piani di sviluppo commerciale

Serie * Commissione comunale per il commer-
cio in sede fissa su area privata

Serie *  Ordinanze, provvedimenti e autorizza-
zioni in materia di commercio su area
privata. Orari

Serie * Registri delle autorizzazioni, rilevazio-
ni delle autorizzazioni, censimenti e
statistiche sul commercio su area pri-
vata

Serie * Commercio su area privata: fascicoli
nominativi

Serie * Commissione comunale per il commer-

_ cio su area pubblica

Serie *  Ordinanze, provvedimenti e autorizza-
zioni in materia di comimercio su area
pubblica

Serie *  Registri delle autorizzazioni, rilevazio-

ni delle autorizzazioni, censimenti e



Classe 4

Classe 5

Classe [6]

Serie *
Serie *
Serie *
Serie

Serie *
Serie *

Fiere e
Serie *

Serie

Serie

Serie *
Serie *

statistiche sul commercio su area pub-
blica

Commercio su area pubblica: fascicoli
nominativi

Forme speciali di vendita al dettaglio
(spacci interni, apparecchi automatici,
vendita per corrispondenza, ecc.)
Prezzi

Casse di risparmio, Istituti di credito,
Societa di assicurazione, ecc.

Agenzie d’affari e mediatori
Censimenti e statistiche

mercati

Regolamenti. Norme e disposizioni.
Calendari

Fiere e mercati: domande, concessioni
di posteggio e autorizzazioni di pubbli-
ca sicurezza (Tuls) e carteggio relativo
Fiera (in occasione della festa patro-
nale)

Mercato ortofrutticolo _
Esposizioni e mostre agricole, zootec-
niche, ecc.

Pesi e misure

Serie *  Stato utenti pesi e misure. Formazio-
ne e variazione del ruolo

Serie *  Verifiche metriche

Artigianato

Serie * Regolamenti. Norme e disposizioni

Serie *  Piani di sviluppo e di insediamento

Serie *  Elenchi delle imprese artigianali. Cen-
simenti e dati statistici

Serie *  Associazioni e albi per l'artigianato

Serie * Licenze e fascicoli nominativi

Serie *  Attivita artigiane: panifici e molini,

barbieri e parrucchieri, tipografie, au-
tonoleggi, ecc.



Classe [7]

Classe [8]

Promozione del territorio e turismo. Sport

Serie *

Serie *
Serie *
Serie *

Serie
Serie
Serie *

Serie *

*

Serie

Sviluppo
Serie *

-

Serie *

Serie *
Serie *

Serie *
Serie *
Serie *
Serie *
Serie *
Serie *
Serie *

Serie *

Promozione del territorio e turismo:
regolamenti, norme e disposizioni
Enti e uffici turistici

Pro loco e associazioni diverse. Sagre
Iniziative ¢ manifestazioni turistiche e
di promozione del territorio. Redazio-
ne di guide e mappe del Comune e del
territorio e opuscoli

Sala convegni e polifunzionale

Centri di accoglienza e campeggi
Impianti sportivi (campo sportivo,
bocciodromo, palazzo dello sport, pa-
lestra, piscina coperta, piscina non co-
perta, pista di atletica, ecc.)
Associazioni locali e nazionali a carat-
tere turistico e sportivo

Iniziative e manifestazioni sportive.
Patrocinio del Comune. Premi

e sostegno alle attivita economiche
Regolamenti, norme e disposizioni
Servizio di informazione normativa e
generale agli organi e agli uffici comu-
nali, alle Associazioni e all'utenza ester-
na. Informagiovani

Attivita di programmazione, progetta-
zione e verifica

Centri per 'impiego, ex Scica o Uffici
di collocamento

Cantieri di lavoro

Asu - fino al 2001. Ex Lsu

Stages. Alternanza scuola lavoro
Formazione e orientamento
Finanziamenti: ricerca e studio
Consulenza per la creazione d'impresa
Rapporti con le Associazioni di cate-
goria datoriali (artigiani, agricoltori,
ecc.)

Rapporti con i Sindacati



Classe [9]

Categoria 12

Classe 1

Serie * Rapporti con i Patronati

Serie *  Attivita economiche, lavoratori e lavo-
ro in genere. Finanziamenti. Incontro
domanda offerta lavoro. Orientamento

Serie *  Prestiti d’'onore

Serie * Libretti di lavoro

Circolari. Carteggio generale dell’'undicesima

categoria

Serie 1  Circolari e carteggio generale dell'un-
dicesima categoria

Stato civile, anagrafe, censimento e statistica

Stato civile
Serie * Deleghe ad ufficiale di stato civile
Serie * Normativa. Autocertificazione

Serie *  Verifiche sulla tenuta dei registri, ispe-
zioni ,

Serie * Ufficio di Stato civile: richiesta e tra-
smissione di dati, atti e certificati

Serie *  Statistica

Serie Atti di nascita: carteggio relativo (de-

nunce, richieste e trasmissioni, propo-

ste di annotazioni marginali, ecc.)

Atti di matrimonio: carteggio relativo

(richieste di pubblicazione, trasmissio-

ni e trascrizioni, matrimonio civile,

scioglimento, ecc.)

Atti di morte: carteggio relativo (iscri-

zione, trasmissioni e trascrizioni, cre-

mazioni, statistiche e trasmissione
dati all'ufficio medico provinciale, al-

I'Inam, alla Procura e alla Questura,

ecc.)

Serie *  Atti di cittadinanza e naturalizzazione:
carteggio relativo (libretto internazio-
nale di famiglia, decreti di concessio-
ne ministeriale, ecc.)

>‘L

Serie

*

Serie



Classe 2

Classe 3

Serie

9
w

Diritti di stato civile: tariffe per servizi
matrimoniali, trasporti funebri, ecc.

REGISTRI DEGLI ATTI DI NASCITA

REGISTRI DEGLI ATTI DI MATRIMONIO

REGISTRI DEGLI ATTI DI MORTE

REGISTRI DEGLI ATTI DI CITTADINANZA
REGISTRI DELLE PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO

Censimento

Serie * Istituto centrale di statistica e Ufficio
provinciale di censimento

Serie * Ufficio e Commissione comunale di
censimento '

Serie * Rilevatori

Serie * Censimento generale della popolazio-
ne (piano topografico, materiale di cen-
simento, itinerari di sezione, computi
giornalieri di sezione e riepilogativi,
stati di sezione provvisori e definitivi,
ecc.)

Serie * Fogli di famiglia per la popolazione

Serie * Censimento generale delle abitazioni

Serie * Fogli di famiglia per le abitazioni’

Serie * Risultati, relazioni e statistiche

Serie * Rendiconti delle spese

Serie * Confronti e regolarizzazione con l'uf-

ficio anagrafe

Statistica e anagrafe

Serie
Serie
Serie

Serie

Serie *

Serie

e
w

Ea
w

oo
w
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w

Deleghe ad ufficiale d’anagrafe
Normativa

Utficio d’anagrafe: richiesta e trasmis-
sione di dati anagrafici

Registro di popolazione: impianto, rin-
novi e automazione

Popolazione presente e residente: sta-
tistica, schedario e registrazioni, veri-
fiche, ecc.

Pratiche di immigrazione e iscrizioni
anagrafiche



Classe [4]

Categoria 13

Classe 1

Classe 2

Classe 3

Serie Pratiche di emigrazione e cancellazioni

anagrafiche

Serie *  Stranieri: normativa, permessi di sog-
giorno e carteggio relativo

Serie *  Anagrafe degli italiani residenti all'este-
ro — Aire

Serie *  Verifiche sulla tenuta sul registro della
popolazione, ispezioni

Serie *  Statistiche demografiche

Serie * Toponomastica stradale, stradario e
numerazione civica

Serie *  Statistica: rilevazioni Istat

e REGISTRI DELLA POPOLAZIONE

Circolari. Carteggio generale della dodicesima
categoria

Serie 1  Circolari e carteggio generale della
dodicesima categoria

Esteri

Comunicazioni con lestero
Serie * Consolati e ambasciate e corrisponden-

za in genere anche riguardanti prati-
che di eredita

Emigrazione

Serie * Emigrazione in genere

Serie * Rilevazioni statistiche del movimento
migratorio

Serie * Passaporti

Serie *  Nulla osta militari per l'espatrio

Serie *  Atti di assenso per I'espatrio di minori
Serie * Emigranti e rimpatriati. Assegni fami-
liari ai lavoratori italiani all’estero

Immigrazione
Serie * Immigrazione in genere



Classe [4]

Categoria 14

Categoria 15

Classe 1

Classe 2

Circolari. Carteggio generale della tredicesima

categoria

Serie 1

Circolari e carteggio generale della tre-
dicesima categoria

Oggetti diversi

Pubblica sicurezza

Pubblica incolumita. Protezione civile

Serie *

Serie *
Serie *
Serie *

Serie *
Serie *
Serie
Serie *

Protezione civile: organizzazione,
strutture e piani di difesa

Attivita operativa di protezione civile
Servizio di pronto soccorso
Inondazioni, frane, terremoti, alluvio-
ni, ecc.

Incidenti stradali

Incidenti nelle gare sportive
Prevenzione e denunce infortuni
Omicidi e suicidi

Polveri e materie esplodenti. Armi da fuoco,
esplosivi e fuochi artificiali. Distributori e de-
positi di carburante

Serie *

Serie *
Serie *
Serie *

Serie *

Serie *

Serie *

Serie *
Serie *

Polveri, materie esplodenti e fuochi
d’artificio: licenze e carteggio relativo
Ordigni e residuati di guerra

Mine: autorizzazioni per il brillamento
Armi da fuoco: denunce e trasporto
Porto d’armi per caccia e per difesa per-
sonale: deposito e consegna
Distributori di carburante. Oli minerali
e affini

Depositi e vendita di bombole a gas e
materiali infiammabili

Gas tossici e compressi

Caldaie a vapore, caldaie di impianti
di riscaldamento e conduttori di gene-



Classe 3

Classe 4

ratori di vapore: consegna abilitazioni
e carteggio
Serie *  Certificati di prevenzione incendi

Teatri, cinema e trattenimenti pubblici

Serie *  Servizio d’ordine e di sicurezza nei luo-
ghi di pubblico spettacolo

Serie *  Attivita di trattenimento e svago: istan-
ze e autorizzazioni

Serie *  Attivita e centri sportivi: istanze e au-
torizzazioni
Serie * Teatro

Serie * Cinema e altri luoghi di spettacolo
(campi sportivi, piscine, ecc.)

Serie * Sale da ballo, balli pubblici, balli in
maschera

Serie *  Circoli e luoghi di ritrovo

Serie *  Spettacoli viaggianti, circhi, parchi di
divertimento, giostre, ecc.

Serie *  Sagre popolari

Serie *  Festival e feste di Partiti politici

Esercizi pubblici. Attivita controllate

Serie * Norme, disposizioni, orari e turni di
chiusura

Serie *  Alberghi, affittacamere, ristoranti, bar
e attivita ricettive in genere: istanze e
autorizzazioni, elenchi, statistiche ecc.

Serie *  Statistiche e notifiche delle persone
alloggiate e del movimento degli stra-
nieri

Serie * Commissione comunale per gli eserci-
zi pubblici e Piano commerciale

Serie * Vendite promozionali, svendite e saldi

Serie * Trattenimenti danzanti: licenze e orari

Serie *  Chiusura esercizi commerciali in dero-
ga alle prescrizioni

Serie * Bevande alcoliche: licenze temporanee

e permanenti per la vendita
Serie *  Giochi leciti e illeciti



Classe 5

Classe 6

Classe 7

Classe 8

Classe 9

*

Serie Tipografie: comunicazioni

Serie Servizio di autonoleggio e da rimessa

Serie * Mestieri ambulanti o su area pubbli-
ca: norme, denunce, elenchi ecc.

*

Ordine pubblico

Serie *  Scioperi .

Serie * Ordine pubblico: disordini, dimostra-
zioni, serrate, vandalismo, ecc.

Mendicita
Serie * Adulti in difficolta. Mendicita e accat-
tonaggio

Persone socialmente pericolose

Serie * Pregiudicati, diffidati, ammoniti, sor-
vegliati, confinati, espulsi dall’estero,
reduci dalle case di pena, oziosi, vaga-
bondi, ecc. Prostituzione ‘

Serie * Fogli di via obbligatori e altri provve-
dimenti

Serie * Obbligati al soggiorno

Avvenimenti straordinari di pubblica sicurezza

Serie * Regolamento di Polizia amministrativa
Serie * Questura

Serie * Legge antimafia

Serie * Lotta al terrorismo

Serie *  Carabinieri. Stazione dei Carabinieri
Serie * Forze di Polizia. Sezioni e Sottosezioni

di Polizia stradale
Serie * Carte di identita

Serie * Soggiorno degli stranieri

Serie * Avvenimenti straordinari e argomenti
riguardanti la pubblica sicurezza

Serie * Informazioni sulle persone e certificati

Caserme e contributi a spese di casermaggio
Serie * Caserme Carabinieri. Guardia di Fi-
nanza e altre di P.S.: contributi



Classe 10

Classe 11

Classe [12]

Classe [13]

Classe [714]

Malati di mente
Serie * Malati di mente: trasporto, ricovero,
custodia, ecc.

Vigili del fuoco e incendi

Serie *  Vigili del fuoco

Serie * Incendi: prevenzione, denunce, comu-
nicazioni e attrezzature

Serie * Danni causati dagli incendi

Nomadi

Serie * Normativa, provvedimenti, denunce,
espulsioni, ecc.

Serie * Campo nomadi

Stranieri. Extracomunitari

Serie * Normativa, provvedimenti, denunce,
espulsioni, ecc.

Serie * Centri di accoglienza

Circolari. Carteggio generale della quindicesi-

ma categoria

Serie 1  Circolari e carteggio generale della
quindicesima categoria



